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ll.  PUNTOS A CONSIDERAR EN LA CONFIGURACION DE CLAVES

Una vez definida la clave correcta para ingresar, actualizar o eliminar, seguir los siguientes
pasos para configurar en Sistema Integral de Abasto (SIA)

1.1 Imprimir un listado de todos los diferenciadores y variantes de la clave que ya existan
en el sistema.

1.2 Analizar que clave es la que va a quedar funcionando como Variante Oficial (Clave
Operativa que se usa en la unidad médica, clave con CPM), solamente debe de quedar
una sola clave como Variante Oficial.

1.3 Analizar que clave es la que va a quedar funcionando como clave de compra,
deseablemente un solo diferenciador debe de quedar marcado como compra, para
gue no exista problematica en la generacion de requisiciones.

1.4 Los diferenciadores que no queden marcados ni como Variante Oficial ni como
Compra, deben de ser marcadas con el estatus 99 (eliminadas del sistema).

1.5 Definir correctamente los factores de conversion entre la clave de Variante Oficial y
las demas claves (no importa que estén eliminadas, se tiene que definir correctamente
el factor de conversion).

1.6 Realizar migracion al Almacén Central de “todos” los diferenciadores y variantes de la
clave, (los diferenciadores y variantes eliminados, la clave marcada como variante
oficial, y las claves definidas como Compra, recuerda que una misma clave puede ser
marcada como Variante Oficial y como Compra).

1.7 Al terminar el proceso de modificacién y migracién, se debe realizar un recalculo de
Maximos y Minimos de la clave que se ingres6 o modificd (esto para el caso de que la
Variante Oficial no haya cambiado)... en el caso de que la clave marcada como
Variante Oficial haya cambiado, por ejemplo cambia de la clave 010 000 0158 00 01
a la 010 000 0158 00 00, en este caso se debe de subir de nuevo los CPM’s y hacer
un recalculo de los maximos y minimos de todas las unidades con la clave operativa
nueva.

Nota: SI NO SE REALIZA EL CALCULO DE MAXIMOS Y MINIMOS O NO SE SUBE EL

CPM DE LA CLAVE NUEVA, todas las unidades se quedan sin CPM, por lo tanto no
salen en pedidos ordinarios...

2
SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION



7 S UNIDOS
~d DE SALUD CONVALOR
+

Chnuata

. INICIO DE SESION
Al ingresar al sistema por medio del icono de acceso directo del escritorio, capturar el usuario
y contrasefa asignados.

Conectando al servidor

’ MMS - SISTEMA DE ADMINISTRACION DE
MATERIALES

Sesdor IAImacen Central LJ

Usuano I abasicl

Contrasena I-.mm

" Aceptar | X Cancelar

1. CONFIGURACION DE CLAVES
Se abrira la siguiente pantalla, en la cual se captura la informacién de la clave.

1.1 Pestafia Datos Basicos
[ Catslogos-Aiculos ver, 4001 =

LQH Sistema e Administiecidn de Matasiales CONSULTANDO

Oafos Bascor | Dot Nesmatwss |

Clrve del anicido
Gupo Gererca Eopecitoa M V>
e oo LAl X

Pracenescon
Froserlacxs Candaind Tipo da Prassrtacsin Feuha de rchudn
LA - 1000 #E2A - 0200 -
At | 5 ] ’ L3 o
Fwmile Tiwrntwiers Larban Fusew
l_fg:im - ﬂ
> o Cenversen S

1 Boton insertar: dar clic para habilitar el registro de una nueva clave.
2 Clave: Capturar la clave del articulo que se agregara.

Nota: al dar de alta articulos del mismo grupo y genérico se podra configurar para que
el siguiente articulo sea consecutivo.

3 Descripcion: Capturar descripcion del articulo.
Nota: Es importante definir correctamente la descripcion del articulo, ya que una vez que
se haya realizado un movimiento del articulo ya no se podra modificar.

SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 3
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Presentacion: seleccionar la Presentacion en la que se manejara el articulo, la cantidad
contenida, el tipo de presentacion. La fecha de inclusion al catalogo se agrega por
default la del dia actual.

Marcar la opcidén de Variante oficial si la clave que se esta agregando es la que se
definira como la que se utilizar4 como operativa en las unidades de salud.

Nota: si otra clave del grupo, genérico y especifico es marcada como Variante Oficial, se
reemplazara la definida anteriormente. Solo se debe definir un sola clave como Variante

oficial.

1.2 Pestafia Datos Normativos:

Catdlogos-Articulos ver. 4.0.01 @

@5 Sistema de Administracion de Materiales CONSULTANDO

DF

oo oo aoom oo ]

Datos Mormativos

D atos B dsicos

Estado del articulo: Comigidn Marmativa:
ELIMINACION FISICA DE R NORMATA DEL CATALOGO GRAL. DE ARTICULOS. El
echa UMo. Fuente: X 3 Area responzable:
o/01/2000 - S5/M COMISION MORMATIVA DEL CAT.GRAL.DE ARTICULOS El
Incluido en Cuadros Basicos:
Sector Salud Inc. CB 5.5.
F HO IMCLUIDO EM CUADROS BASIEIEl *MEDICAMEMTOS® El
|Descripci6n del Nivel Oped Proyw. Sector 5alud: Iz, Pray. SSCH:
¥ MO INCLUIDO EM PROY. C. E. 5. 5.[= | MO INCLUIDO [=]
Autorizacion Ezp. Dotacidn: Tipo de Servicia:
MO DETERMIMADA [=] |aLTA&CEL®
Incluido proforma Partida Presup: Tipo de Adquisicidn:
[ &, de uso hospitalario MO INCLUIDO [=][250= NO AUTORIZADA [+]
Claves en dependencias normativas ;
SECODAM : | Embarcaciones de Pe[=]  SHCP: |MATERIALES. ACCES(~| sECOR : |MO defirido [=]
«d o o}
Inzertar LCambiar Buscar

Factar de

En esta pestafia es necesario llenar todos los campos, son de tipo combo, al dar clic se iran
desplegando las opciones de respuesta, seleccionar la deseada.

1

Asea recponcable: E
N0 DE TERMINADOD

1K CONSEJO TEONICD

|DERECCION GENERAL

COMITE DE ADQUISIOONES DEL H. CONSEJO TECNSCO
(COMRTE DE COMPRAS

JCOMSSION INTERINST.C B.INSUMOS DEL SECTOR SALUD
[COMSSION DEL C B DE MEDSCAMENTOS IMSS)

Estado del articulo: Se presentan los diferentes estatus del articulo, el estatus
Eliminado (99) Inactiva al articulo, en todas la otras opciones se dejara como Activo.

Nota: Solo se inhabilita en el catalogo, no se elimina, se podra cambiar de estatus si asi
se requiere.

Los diferenciadores que no queden marcados ni como Variante Oficial ni como Compra,
deben de ser marcadas con el estatus 99.

4
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2 Tipo de Adquisicion: Se definira si esta Autorizada para compra o no. Si se define no
autorizada para compra, no sera visible para el area de adquisiciones.

Nota: Una misma clave podra ser definida como Variante Oficial y como Clave de
Compra (es recomendable que se utilice la misma clave como oficial y compra).

3 Boton Aplicar: clic para que la clave sea agregada al catalogo. Solicitara usuario,
contrasefia y una observacion para aplicar los cambios.
ﬁ

Al drtema de Admentiscn de Mabmein
L

T

copdinad B s

v adlnw

o

Saaad

|

sVt | ¢ oo

4 Boton de Transferencia: Se utilizara en las altas de claves con caracteristicas similares,
por ejemplo se dara de alta el mismo articulo de ropa, con la diferencia en las tallas.
Dar de alta el primero, dar clic en Transferencia, indicar el numero de repeticiones del
articulo y una vez que se han generado, se va ingresando a cada uno de ellos y se
cambia la variante (en el caso del ejemplo, la talla).

No aplica para medicamentos ni material de curacion.

2. MODIFICAR CLAVES
Realizar cambios en la configuracion de los articulos, sefialando que la clave y la descripcién
ya no podran ser modificadas si el articulo ya cuenta con un movimiento en el sistema. Dar clic
en el botén de Cambiar.

1 Pantalla de filtro de la busqueda de un articulo: Se podra ir filtrando la busqueda del
articulo, ejemplo por Grupo, en el segundo renglon por Especifico.

— —
P svre thne (b - 18 P
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2 Pantalla de Resultados: Se mostraran las coincidencias encontradas con los filtros
seleccionados. Seleccionar el que se desea modificar.

—_— —
LA L (S
(09 raneee [11 7 J TR ——
P T
e D - - - ‘
- .l - -
1 ” P - .
o - aoiiee
e
- a Awere R
. - -t
|
SIS E
® P dee _re— T | B

3 Impresion de Resultados: Se podra importar los resultados encontrados a un archivo
de Excel. Mostrando el historial de las modificaciones realizadas al articulo.

DB St s Audnisictcin i Matnials
-
vl Fewbetn | S St sdaos
|
- o= a*—:ﬁ—t— -
‘(‘ tema fx Asgzmztacie s W Atmeae
-
Tez 3¢ maaw
= Mg Y3y T onf 3% mw
T T
o Lmge
v 53 x
L Tem Loens
Dot 50
® T e f: oo s N ¥ s 2 roww [ JE

Los cambios realizados en la configuracion de las claves, se veran reflejados en Adquisiciones,
solo se reflejaran en el Almacén Central hasta que se realice el siguiente proceso de Migracion.
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FACTOR DE CONVERSION
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Busqueda: Se realiza la busqueda de la clave de la Clave definida como Operativa.
Eliminar los resultados encontrados para comenzar el procedimiento desde cero,
evitando que se queden registrados datos anteriores.

Agreget Clave Detalle = l
0 0L CIA 100 NG -
7 Agege Todas b presentacones
7 Goepta XK Concelm

Establecer el factor de conversion para cada clave.

Para establecer un factor de conversion por cada clave debe haber equivalencias entre
la clave operativa y la que se esta configurando. Ejemplo.

Caja con 5 amp - Cajacon 1 amp

Se toma como base la cantidad de la Clave Operativa Ejemplo:
100/1 =100
1/1=1

Nota: No se podra establecer un factor de conversion si no existe una equivalencia. E;.
Caja con 20 cap y caja con 30 cap.

Si se cambia la clave operativa, se recomienda borrar los factores de conversién de esa
clave y agregarlas nuevamente para calcular el nuevo Factor de Conversion.

SUBDIRECCION DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION 7
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4. PREPARACION DE LA INFORMACION PARA LA MIGRACION AL ALMACEN
CENTRAL

Se debera primeramente realizar todos los cambios requeridos en las claves y al final realizar

la migracion. Se debe asegurar que se agreguen al listado todas las claves que fueron
modificadas con el propdsito de evitar inconsistencias entre claves.

4.1 Inicializar Tablas:
Ruta: Utilerias / Inicializar tablas

Limpiar las tablas para inicializar una nueva con los datos que se desea migrar,
evitando se agregue alguna clave no requerida en la migracion actual.

P WING - Control del Abazto [Mend Operstiva) versan 320
Operscion  Consultesy Reportes (Utileriss | Salir

r’i)ﬂ SISTEMA INTEGRAL Respaldo y Recuperacién
BB gicTemnesTATAL O B

[Fagin ICHISAL
Deegacer CHIFLAHUA (ICHISAL)

Claalcacin 1416060131000
Uredad ALMACEN CENTRAL

Enlace de Precios

4.2 Actualizar listas de extraccion:
Ruta: Operacion / Articulos / Lista de Extraccion del Catalogo Normativo

@ MMS - Costrol el Szasto [Mesis Cpervo] wersin 320

ol = s

[ Op=eacon | Comsuitasy Regortes bl Salr

Adndos ’ L3 de Bdraccidn dd Catzlogo Nommative

Unidades 3 .
[T > = Cledcanan (118001023000

Geserzadn 2 Biecoos |

[Delegactn: CHHURHUS oo, = o Ursdad 4 NACEK CENTRAL
I Mentificacon y Marca de Oaves de Control :

(aiFogo de Aicuios achud

Agregar al listado todas las claves que se van a migrar, verificar que se agreguen todas las
claves que se modificaron.

Se quedaran guardadas en el listado hasta que inicialicemos nuevamente las tablas.

9 N0 Cantont dod Aburts |Asstaskasidn de bo Linbe do Ertemc | oo L00 -
Dhf  iema the Adomeiiarsnr e Hetveidiy
(0

Nagia STMALES OF SN GE OO0 Tufcacwn UTUEDTITEE

([P Pop— TR

(T et (R \.{(Nnu.nl-l<-~4-;

I
1
-
:
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4.3 Actualizar listas de extraccioén:
Ruta: Operacion / Articulos / Generacion de Extraccion

Una vez que se agregaron todas la claves a migrar. Seleccionar la opcion de Claves contenidas
en la lista de extraccion. Mostrara un mensaje de Proceso terminado al finalizar.

Nota: Asegurarse de seleccionar la opcidn correcta, ya que si se selecciona alguna diferente
se modificara el catdlogo completo del cuadro basico, no solamente lo modificado.

=TT =y
(B Gamoacien o botraccbn v 104 =] B Conencen e tmiacan v.101 o3
MM GISTEMA DE ADMIMISTRACIDN 4 MATEISALLS m MMS - SISTEMA DE ADMINIG TRACION DE MATERIALES
SEGURTAD Y SOLDWMNDAL SO0IAL L SERURIDAD Y MOLDAREWD 300

Pegpire SEFAACHT O SALUD TE O Thanbeacen (1160021000 Hegér SEEMDO0E UL el
D begueire CHHUARUA vkt ALMACEN CENTFAL Debegasin DN ‘

| Cusde s

| % Eiwves corvevaie on 18 bila d adisccknd |

o (R

T Cieett o Cosacin

viw | e | ‘ EEne

En este paso aun no se realiza ninguna modificacién en el Almacén, solamente se preparo
para realizar el enlace.

5. MIGRACION AL ALMACEN CENTRAL
Ingresamos al sistema de Control de Abasto

rﬁmamummuul

; Lamsbegie  Clhouie A2 suthewiire  Bogpamemettie Gvdes & lumnates  Ooten de fagtacds  Prap M dmbecge  Coniee St fudtaniies
; Segurmerns  Ubleree  Selw
C [ MISTEMA INTEGRAL OF ABASTD
SETEMAESTATS OC SN0
| Fiegon Ombeacon
| Dintegocain Ursciny

LI

m WMY - SISTEMA DE ADMINISTRACION DF
(, MATEMIAMES

Sevvador [ Aacan Cartial -

o [yrornt)

Contissetia |'-—-—

[Fo] o]
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5.1 Enlace del Catalogo de Articulos:
Ruta: Utilerias / Enlace del Catalogo de Articulos

Chiuahua

"Sisturma de Adminiitracian de Materiales (Control del Abasta]
Cotalogos  Calculo de Suministro  Requernmientos  Orden de Suministro  Orden de Reposicion  Prep, de Embarque  Control de Existencias

Seguimisnte Saliv
((ZX}, i)‘ll' Conflguracion
Enlaces Varlos

‘O‘qulnn SENVIL [[Clasificanian 011020221000
Enlace del Catdloge de Articulos

Diwlwgacion CHI Unidad: ALMACEN CENTHAL
|

Murcas du Suministre

Murcun de Cacucicaed cln Articulon
Marcan de Claves Cantrol

Murean ce Priondad de lan Unidades
Parametros de Asignacion de Servicios
Parametios de Maximos y Minimos
Consulta de Enlace de Unidades
Migracion de Informacion (Clasif, Presup,)
Pendientes

CPM's

Articulow o Recibir wn Unidad

El boton de Enlace aparece Activo (si no estéd activo falto realizar el enlace de la lista de
inspeccion o alguna otra incidencia, verificar)

Solicitara confirmacién para continuar con el enlace. Al terminar enviard mensaje de realizado.

[ 4t Comrck et 2t [Entace de Acicste peestns —» Zcuallfvestn 110 il
"&b’ MNS - SESTEMA OF ADMMIS TRACTON DF MATERIALES
- I GURDAL T

STERASDAD SO0

Reagon: SERA0N0T OE SALUD DE Odm Clastcacen 0 1000000
Demguin [MMHINAIA Ubndiad AUMACTN GINTAN
Focha de aace 30 ree cormn ml
A
D i=

Se deberéan capturar los CPM en las unidades de salud de las claves modificadas.

Los cambios que se realicen en el catalogo deberan ser notificados al area de Tecnologias de
Informacién, con la finalidad de que se apliquen los mismo cambios a los diferentes sistemas
gue utilizan los catalogos de articulos tales como eSalud Inventarios, Expediente Clinico ECI,
entre otros.

De no ser asi, las unidades de salud presentaran inconsistencias en la informacién de sus
inventarios o solicitudes de abasto.
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